INNOVATIVE
k' tec n KUNSTSTOFFTECHNIK

thermoforming solutions Thermoformen | Acrylglasverarbeitung | CAD-CAM Technologie

Wir sind ein mittelstdndisches Unternehmen in Radstadt und bieten nationalen und
internationalen Kunden individuelle L6sungen im Bereich der Umformtechnik fur
Kunststoffe.

Zur Verstarkung unserer Buroabteilung suchen wir eine engagierte und universell
einsetzbare

Assistentin/Sekretarin (m/w)

Unser Angebot:

e abwechslungsreiches, vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

e Raum fur eigenverantwortliches und individuelles Arbeiten

e Moglichkeit zur Mitgestaltung in einem aufRerst zukunftsorientierten
Familienbetrieb mit aul3ergewthnlichen Entwicklungen und Produkten

e leistungsorientiertes Umfeld in einem hervorragenden Betriebsklima mit einem
jungen, dynamischen und zielorientiertem Team

e Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Flexible Arbeits- und Urlaubszeiten und leistungsorientiertes Gehalt

e unbefristetes Vollzeitarbeitsverhaltnis

Ihr Profil:
e Freude am Arbeiten, kontakt- und kommunikationsstark
e abgeschlossene kaufmannische oder andere Ausbildung
e sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse
¢ selbststéandige und genaue Arbeitsweise
e Erfahrung in vergleichbarer Position sinnvoll und erwiinscht

Ihre Aufgaben:

e Erledigung aller Arten der operativen Kundenkorrespondenz:
Angebotserstellungen usw.

e Mitarbeit in der Organisation und Abwicklung allgemeiner Bliro- und
Verwaltungsaufgaben

e evtl. Marketingtatigkeiten und Wartung der Homepage

e Unterstiitzung des Fuihrungsteams in allen administrativen Belangen

e Sie bearbeiten eigenstandig an Sie delegierte Aufgaben

Selbstverstandlich bieten wir Ihnen eine leistungsbezogene Bezahlung in
Abhangigkeit Ihrer Qualifikation und Ausbildung deutlich Gber den gesetzlichen
Vorgaben. (Pflichthinweis: Der gesetzliche Mindestentgelt fur diese Stelle betragt

€ 1.805 brutto pro Monat.)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte richten Sie diese mit Ihren
aussagekraftigen Unterlagen an: personal@ktec.at
(Bitte im Betreff die Zahl ,,630“ anfiihren)
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